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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kitelezden kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Barabds Kézség Onkormanyzata a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének €s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak szabélyait az
informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozo
reszletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértekérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet’, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovébbiakban: THM rendelet)
végrehajtdsa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Barabas Kozség Onkormanyzata meghatirozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivdnd személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatasért feleléséknek korét, az
adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapesolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www. barabas.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabdlyzat hatélya kiterjed Barabas Kozség Onkorményzatéra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informacio6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Azonosithato természetes személy: 3 az a természetes szem¢ély, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozd adat,

' Hatalyos: 2016. oktober 15-t41. ,
- Megallapitoita: 2018. évi XXXVII torveny 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII, 26-t61.
3 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torveny 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
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online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagira vonatkozd egy vagy tdbb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat:> az érintettre vonatkozé barmely informécio.

Kiilonleges adat:® a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
termeszetes személyek szexualis €letére vagy szexudlis irdnyultsigdra vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotdra vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébél ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajitos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositésat, mint példéul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat:* egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyfjtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egeészségl allapotarodl.

Biiniigyi személyes adat: a blintetdeljaras soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a Dbiintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elGéletre

vonatkozo személyes adat.

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, flggetleniil kezelésének madjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiillonosen a hatdskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

Kizérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.
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Hozzdjarulds:® az érintett akaratinak dnkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatison alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezd mas magatartds Gtjn jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezelés¢hez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott - onélldan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezel6:® az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid
kistelezd jogi aktusdban meghatérozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy
vagy tobb masik adatkezel6vel kozdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kézdsen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolsa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Gsszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés:’ a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elhdritasara, a
biinmegelézésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljards lefolytatasdra vagy ezen eljarasban vald
kozremtikodésre, a szabdlysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kozremikodésre, tovébba a biintetdeljardsban
vagy szabalysértési eljarisban megéllapitott jogkovetkezmények végrehajtisara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildzési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy térténelmi célbol térténd
kezeléset is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildzési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célii  adatkezelés:’ a nemzetbiztonsagi szolgdlatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- €s hatdskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhdrito szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskérében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

- . ryor £ T . . ¢ on f1x % , , ,
Honvédelmi célii adatkezelés:’ a honvédségi adatkezelésr6l sz6lo torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd

Megallapitotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII. 26-161.
Modositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 3.
Beiktarta: 2018. évi XXXVIII torvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-161.

4
]
6
7 Megdllapitotta: 2018. évi CX. tdrvény 4. §. Hatdlyos: 2019. 1. 1-161,
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intézkedésekr6l szol6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartdzkodo
killfsldi fegyveres er6k, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén feléllitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és alloméanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsoléds
egyes rendelkezésekrol szol6 térvény hatélya ala tartozé adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténdé hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovibbitds:® szemé¢lyes adatnak valamely harmadik orszégban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
Utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkézi szervezet: ° a nemzetkozi kézjog hatalya ala tartozo szervezet és annak aldrendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
l¢tre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre.

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamaéra t6rtén6 hozzaférhetové tétele.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitisa t6bbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlitozdsa:® a tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
c€ljabol torténd megjeldlése utjan.,
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis:® az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége.

Adatfeldolgozé:’ az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kizzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Ssszessége.

Harmadik személy: " olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az

§ Beiktarta: 2018. évi XXXVIII torvény 2. § (7). Hatdlyos: 2018. VII 26-t6l.
? Médositotta: 2018. évi XXXVIIL t5rvény 33. § (1) 4.
' Médositotta: 2018. évi XXXVIIL trvény 33. § (1) 4.
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adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Unio tagdllama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas éllam, tovabbé az az dllam, amelynek allampolgara az Eurépai
Unié és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szoldé megallapodasban nem
részes allam kozott 1€trejott nemzetkozi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodésban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszdag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam.

Adatvédelmi incidens: "' az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovébbitott, téarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, clvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz valé
Jjogosulatlan hozzéférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt mddon t6rténd - kezelése, amely
az Crintett személyes jellemzdinek, killsnosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi dallapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapesolodd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Cimzett:" az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo

hozzaférhetdové tesz.

Alnevesités:" személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elktilonitve tarolt - tovébbi informdciod felhasznélasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekit adat megismerésének szabalyai

A Ko6zds Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdek(l adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minésitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz val6 jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagéval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben
foglaltak az irdnyadok. A ko&zérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk

i Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (10). Hatdalyos: 2018. VII. 26-t6l.
'2 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VII. 26461
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korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kézérdekbd! nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢és hatdskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiged egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény eléirja.

Az Onkorményzat és végrehajto szerve feladat- és hataskdrébe tartozéd déntés meghozatalara
irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgédlé adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- ¢és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztet6 alldspontjanak a déntések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését)

veszélyeztetné.

A kozérdeki adat €s a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
meglsmeresere igényt kell benyijtani Barabas Kozség Onkormanyzatéhoz (4834 Barabas,
Arpad utca 48.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii
adat megismerése iranti igényt széban kozdlheti, illetve irdsban béarki téritésmentesen
benyujthatja figgetlentl attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajét felhasznalds vagy maés
személy, illetve szervezet részére térténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezd helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idében: Csitértok 8:00-12:00 6raig.

Telefonon ligyfélfogadasi idében :
06/45/705-733 Dar6czi Gabor
06/45/705-733 dr. Fejes Viktoria
frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen 4937 Barabds, Arpdd it 7-9.
Postai uton 4937 Barabds, Arpad it 7-9.

Elektronikus uton barabas@gmail.com

Az igénylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,
- kézérdek( adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéscért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamur melléklet tartalmazza.
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Az Info. térvény altal meghatérozott altalinos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, 1.
tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapesolatban felmertiilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiten,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www. barabas.hu honlapon vagy irasos formdban az
onkorményzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képtjsdgjaban, (sth) mér
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6nek irdsos forméaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaréséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithet6 és az igényld szdmara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢rintett iigy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az {rasbeli
tajekoztatast es a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai tton (cd, dvd)
torténod rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az iigyintézd
koteles az tgy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzeést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarol a Polgdrmestert 2 munkanapon belil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
téajékoztatassal nem teljesitheté az lgyintézé kozli az igénylével, tovdbba tijékoztatia az
irasos megkeresés maddjairdl és formajarol. Az tigyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyr6l a Polgdrmestert 2 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér$ igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitltésével, vagy az dltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a II.1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszdleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent lapon szerepld informéciokat.

A jegyz6 a beérkezett igényl6lap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.
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Az igénybejelenté lap az C“)nkonnényzat barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint
a www. barabas.hu honlaprol is let6lthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kdtelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti, €s atadja a jegyzO/szervezeli egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetSen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irdsban tdj¢koztatja a kérelmezit.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igényl6nek az igény kézhezvételétl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalinos szabalyai

A kérelmezo igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtoénak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz0 a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijeldlt dolgozo kételes abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése irédnti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a k6zérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért moédon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabélyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
¢évre megallapitott dijakat évente méjus 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a jegyzd
a felel6s. A fizetend6 koltségtérités osszegérol az igényldt — az igény teljesitését megelézden
— tdjékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitisa soran az alabbi koltségelemeket

veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozo koltsége,
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b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forrds  aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekeben, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem
vallalja, k6z0Ini kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6é koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgdltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekil adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylt.
A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatdst — beleértve az eljard birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Kozos Hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot minden év januér 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jjegyzo a felelis.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az 1gényld a kozérdekll adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités Ssszegének
feliilvizsgalata érdekében birésiaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossdga

Az dnkormanyzat és a K6zds Hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilénésen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és onkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasdra €s az erre kotétt szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
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vonatkozéan - a koézvélemény pontos ¢és gyors tdjékoztatisanak Dbiztositasa és
kételezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjekoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a Kozos Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilénosen a szerv:

- hataskéreére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évé adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsarol és hataridére torténd
megkiildésérsl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérél és aktualitdsardl
kozzététel eldtt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A szervezeti egységek vezetdi a felel8sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek ttjan is
ellathatjak.
A kozérdekli adatokat Barabas Kozség Onkorményzata honlapjan a www. barabas.hu
honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 a kijeldlt személy(ek) utjan gondoskodik.

Az Onkorményzat honlapja mitkédésének biztositdsaért, az adatkoz1d feladatainak ellatasaért
a kijeldlt felelds gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kézzétételére alkalmassa tételérsl, adatstrukturajanak,
formdjdnak kialakitdsarl, folyamatos iizemeltetésérsl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon tdrténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségeérdl, frissitésér] és arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre dtadott adatokkal vald
egyez0s€gérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modosités elleni) védelmérol, biztonsdgi mentésérol,

€) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérol,
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) az adatfeleldsok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kételezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjén azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, februar 28-ig eljuttatja az adatkdzI6hoéz vagy kozvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznalo altal kitdltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelds letslthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6z16nek, illetve ilyen formatumban teszi kzzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellenérzi az adatkdzléhdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitisdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozlé személy nevének napldzasarol.

Az adatkozlo gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali mddositas, az egyes bejegyzések térlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorél biztonsagi mdasolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kézérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért Sz6ke Zoltan a felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszer(itlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds el6éllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkszldt,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdeki adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.
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A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményezs felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételt6l szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténé eltavolitdsanak
idépontjara, illetve el6zé allapota archivéalasanak (honlapon tartisanak) idétartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartasat irja
elo, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megorzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvdltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j 4llapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmtien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat @ij allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 dllapotanak archiv dlloméanyban valo elérhetéségét.

IV,
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l €s az Info. torvény végrehajtasaval Gsszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente méjus 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé. A
beszamold alatamasztasit szolgalé informacidkat a szervezeti egységek vezetéi a jegyzd
rendelkezésére boesatjak. A beszdmol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére,
az adatszolgaltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett koltség Ssszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. januar 1. napjan 1ép hatélyba.

A Polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szereplé
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az erintett dolgozok munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkdroket, melyek clkészitéséért a jegyz6 a felelds.

Kelt, Barabas, 2019. év december ho 30. nap

dr. Fejed)Viktéria

Jjegyzd
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1. szamu melléklet

A kiozérdeki adatok szolgaltatasira kijelolt személyek

Dardczi Gabor polgiarmester 06/45/705-733

dr. Fejes Viktoria jegyzé 06/45/705-733

18 Barabas Kozség Onkormanyzata



A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az el6zé dllapot tirlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 dllapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot térlend6

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetisége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzb allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kdzfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A viéltozasokat kévetden
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével miitkGdo
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésénck mértéke

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetije,
honlapjanak elérhetdsége, mlikodési engedélye

A viéltozasokat kovetten
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A koztfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi ddntései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsira jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozdsokat kdvetben
azonnal

Az eldzd éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabélyok, kizjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységerdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozésokat kdvetden
azonnal

Az eldzo allapot térlendd

A helyi énkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illet¢kességi tertilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljaréasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljardst megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt lettlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolddd
Jjogszabalyok jegyzéke, tjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatdsok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott

kedvezmények

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az eldzo allapot | évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kére, az adatok forrdsa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei
7. | A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés maodja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozasokat kdvetden | Az el6z6 dllapot 1 évig
az dllampolgari kdzrem(ikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartdsaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzbkanyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Atdrvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérod Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianydban a | archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | benyujtas iddpontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyijtott kévetden azonnal
eléterjesztések a benyijtas idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisaval
11. | Akozfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az el6zd dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartasdval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kévetden
haladéktalanul
13.13 | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az eléz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetisége, az
informdaciods jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kézfeladatot ellatéd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el0z0 éllapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdekil adatok hasznositdsara iranyuld | Negyedévente Az €l6z8 allapot 1 évig

szerzOdések listdja, amelyekben a kizfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

archivumban tartasaval

B Médositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 34. § (1) 4.
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17

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 18vd
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasdra
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

A valtozisokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozteladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kbvetben
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

T

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kézadatok tjrahasznositasardl szolo torvény
szerint Gijrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kiszfeladatot ellato szerv kezelésében levé,

a kozadatok jrahasznositasardl szélo térvény
szerint Gjrahasznosithatd kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatés, a rendelkezésre allo formatumok
megjelélésével

A valtozasokat kdvets 15
napon beliil

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A vialtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

p1te

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturélis
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

(2]
2

A kézadatok djrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kézadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédo feleinek megjelslése, a
kizardlagossag iddtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozadsokat kévetd 15
napon beliil

Az el6zb allapot térlendd

24,17

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotdtt, a
kézadatok jrahasznositdsardl szolo térvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizaldsara
kizérdlagos jogot biztositd megallapodéasok
szbvege

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z8 allapot torlendd

7518

A kozadatok tijrahasznositasarol szolé torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kozszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az jrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gylijtésével, eldéllitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliged koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja elb a
kozfeladatot ellatod szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zo6 allapot torlendd

" Megdallapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlvos: 2016. 1. 1-t61,
P Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlvos: 2016. I. 1-161,
" Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. I. 1-5.
' Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
" Beiktatta: 2015. évi XCVI, torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-161.
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[1I. Gazdalkodéas: adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kvetden
azonnal

A kdzzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyijtott, az
allamhéztartasrol szold térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, Gsszegére, tovabba a timogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5
évig

4. 19

Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhéztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkoddssal dsszefiiggo,
otmillio forintot eléré vagy azt meghalado értékii
arubeszerzesre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncesszioba
addsra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott
szerzbdés esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szol6 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével

A szerz6dés érteéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti érteke
kéziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra k6tétt - szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdé féllel
kotott azonos targy szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

" Médositotta: 2017. évi L. torveny 367. § f).
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5. | A koncessziorél sz6lo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. | Akozfeladatot ellatod szerv altal nem Negyedévente A kiildn jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiillonsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal sszefliggé kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladd kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartaséval
szerzédeések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott archivumbantartasaval
szerzbdésekrol)
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3. szamiu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahtizando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AUl s psmn s ms s (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szdvegrész aldhuzandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsival tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az 4ltalam kért informaciékrél csak olyan formdban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormaényzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elédllitisival Gsszefliggésben visszavondsig
felmertilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtiizandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiill veszem at,

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: wommnosmmosrarron s Sk

I o srmnms maws a0 SR AR S

Bttnall 6l cowswavnsuns s somssnn s sy s sk

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok elallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Daréczi Gabor polgarmester 2019. december
30. T ¥ %
Biri Sandorné alpolgarmester 2019. december |, 2, ¢
30.
Sl o]

Darocziné Gracsin Agnes

pénziigyi ligyintézo

2019. december

30.

. ,
Deabie s an
)

/ v 1
TR WL t"\ [y oma
.

Szdke Zoltan

szocidlis ligyintézd

2019. december

30.

g”%%/
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormany az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kdéliségeként az alabbi meértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen dnkdltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozdén nyijtott mésolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkdltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus tuton hasznilhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kézvetlen 6nkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktol eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozd koltségeként a kdzvetlenlil a mdsolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben
meghatarozott meért€ék alkalmazhatosdgat az informdaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kételezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehet6k figyelembe:

a) az adatigényld részére postai aton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belf6ldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfsldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatas keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozod
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéschez sziikséges munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsahoz, Osszesitéséhez ¢s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarol madsolat
készités€¢hez €s a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam veheto figyelembe.
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(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idodtartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditas dsszes koltségét a munkaeré-raforditas személyenkénti kéltségeinek
Osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditds idétartamat személyenként a kerekités szabélyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett
munkaorak szdmat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esé tényleges munkaerdksltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatdsok Gsszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaeré-raforditas dsszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéllapithaté mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigényldnek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeléz6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatérozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatdrozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd Ssszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez arendelet a kihirdetését kvetd 15. napon 1ép hatélyba.
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